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ACTA 2

FECHA: Bogota, Julio 24 de 2025.
HORA: 03:00 Pm. - 4:00 p.m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS

ASISTENTES: PERSONAL MANIPULADORAS “INDUCCION”
ORDEN DEL DiA:

Clasificacion de alimentos.
Contaminacion de los alimentos
Tipos

Causas

Contaminacion

Proceso de compra

Procesos en el servicio de alimentacion.
Asignacion para recibo de alimentos
. Criterios para evaluar el alimento
10 Aceptacion del producto
11.Traslado de alimentos

12.Medidas preventivas

13.Rotulados de alimentos

14. Almacenamiento en congelacion
15.Descongelacion de los alimentos
16.Plan de Saneamiento

N AN~

o

1. clasificacién de alimentos

segun la resolucion 2674 de 2013 se definen los siguientes tipos de alimentos:
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e Alimento de mayor riesgo en salud publica

e Alimentos de menor riesgo en saiud pubiica

¢ Alimentos de riesgo medio en salud publica

Los cuales se abordaron de manera individual con las manipuladoras y

revisando el grupo y categoria, segln el riesgo en que se encuentran cada
uno de los alimentos.

2. Contaminacioén de los alimentos:

Se dio la definicion y se socializo de manera general como se puede alterar
los alimentos y como los microorganismos se adhiere a los mismos.

3. Tipos:
 FISICA: cuerpos extrafios durante la preparacion o el almacenamiento.
¢ QUIMICA: se por mezclas quimicas

e BIOLOGICA: se da por descomposicién, vencimiento, dafio, deterioro y
fermentacion.

4. Causas:

e PRIMARIAS: Ocurre generaimente en el lugar de origen de la materia
prima y es causada por la no aplicaciéon de buenas practicas agricolas y
pecuarias.

o SECUNDARIAS: Se origina en las diferentes etapas del procedimiento
o transformacion de las materias primas en alimentos terminados y no
aplicacién de buenas practicas de manufactura.

o TERCIARIAS: Es causada normalmente por malas practicas en el
proceso de preparacion, exhibicion y servido de los alimentos o
almacenamiento de los mismos.

5. Contaminacion:

Se puede generar por los manipuladores de alimentos, practicas inadecuadas de
almacenamiento, alimentos o ingredientes contaminados, contacto con superficies
contaminadas.
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6. Proceso de compra

Se debe realizar la compra a los proveedores teniendo en cuenta lo siguiente
soportes:

e Concepto sanitario del establecimiento o bodega favorable o favorable con
requerimientos con fecha de expedicion no mayor a un afio o en tramite para que
sea favorable.

e Conceptos sanitarios de cada vehiculo transportador de alimentos por proveedor,
de acuerdo al tipo de alimento que transporta.

+ Copia del plan de capacitacion en buenas practicas de manufactura del personal
manipulador que realiza la entrega de alimentos en la unidad operativa.

e Certificado médico en donde conste la aptitud para manipular alimentos de
acuerdo a normatividad vigente para el personal manipulador que realiza la
entrega de alimentos a la unidad operativa y el personal manipulador de
alimentos de todos los proveedores.

» Fichas técnicas de todos los alimentos emitidas por el fabricante o productor a
excepcion de frutas, verduras, raices, tubérculos y platanos.

El asociado debe contar con las fichas técnicas expedidas por el fabricante de los

alimentos de aito riesgo (polio, pescado, carne y derivados, ieche y derivados,
productos a base de huevo y pulpas de fruta). Adicionalmente para pollo y carne
deben contar con autorizacion sanitaria de acuerdo con el Decreto 1500 de 2007,
lacteos y derivados registro sanitario de acuerdo con la Resolucion 719 de 2015

ACTIVIDAD 2. Disponer de las especificaciones y criterios de calidad de los
alimentos

Las especificaciones y criterios de calidad de los alimentos seran definidos por la
SDIS mediante fichas técnicas y/o anexos técnicos, se requiere que cada operador
en asociacion y personal manipulador de alimentos conozca las caracteristicas
organolépticas, fisicas, quimicas y microbiolégicas de cada alimento y la
normatividad vigente para el rotulado de los alimentos.

En la unidad operativa deben disponer en medio fisico o0 magnético de los soportes
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de concepto sanitario favorable o desfavorable con requerimientos de las
instalaciones del proveedor y concepto sanitario del vehiculo transportador de
alimentos segun normatividad vigente, certificados médicos y copia del plan de
capacitacion en buenas practicas de manufactura segun normatividad vigente de los
manipuladores de alimentos.

Los proveedores deben garantizar la trazabilidad de los alimentos, dando
cumplimiento a la normatividad vigente.

ACTIVIDAD 3. Calcular las cantidades a comprar

se debe identificar el alimento necesario para cada preparaciéon acorde al ciclo de
menus y las cantidades requeridas de acuerdoc a lo establecido en el andlisis
nutricional por grupo de edad, tiempo de comida y servicio social.

Las cantidades se calculan teniendo en cuenta:
Peso bruto de cada alimento establecido en el analisis nutricional
Numero de participantes por grupo de edad
* Numero de dias que el alimento hace parte de una preparacion en el ciclo de
menus por tiempo de comida
* Frecuencia de compra de alimentos.

ACTIVIDAD 4. Realizar compra de los alimentos

En los servicios sociales en donde se entregan apoyos alimentarios como canastas,
refrigerios, Comedores Comunitarios entre otros, la compra se realizara de acuerdo
con las cantidades definidas previamente.

Las solicitudes de pedidos para las unidades operativas se van a realizar teniendo en
cuenta:

e La cantidad de alimentos necesarios para la operacion del servicio de
alimentacién.

* La cobertura de la unidad operativa.

e La capacidad de almacenamiento tanto en seco como en refrigeracion y
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congelacion de cada unidad operativa.

El representante legal pactara con el proveedor todas las condiciones para el
cumplimiento de las normas de calidad, la entrega oportuna en tiempo, cantidad y
calidad, asi la frecuencia de pedidos, forma de pago y reclamos a los proveedores.

Los horarios para la entrega de alimentos por parte del proveedor a la unidad
operativa no podran interferir con el proceso de servido y distribucion.

ACTIVIDAD 5. Transporte de alimentos.

Para el transporte de alimentos por parte de los proveedores, se debe cumplir con lo
establecido en la Resolucion 2674 de 2013, Resolucion 240 de 201318, Resolucion
242 de 2013 expedidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, Resoluciéon
2505 de 2004 expedida por el Ministerio de Transporte y aquellas normas vigentes,
concordantes, complementarias y modificatorias.

Los proveedores deben garantizar la inspeccion a los vehiculos antes de cargar los
alimentos para ser transportados, y la cadena de frio si se requiere, dando
cumplimiento con lo establecido en la normatividad vigente.

Para que exista un mayor control sobre los vehiculos transportadores de alimentos y
el personali manipuiador de alimentos que realiza ia entrega a ias unidades
operativas, el responsable de la unidad operativa debe diligenciar el formato
verificaciéon transporte de alimentos, el responsable del recibo de alimentos en el
servicio de canastas cabildos indigenas debera diligenciar el formato Verificacion
vehiculos de transporte de alimentos canastas cabildos indigenas.
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7. Procesos en el servicio de alimentacion:

Asegurar que los productos que llegan al jardin cumplan con las caracteristicas
microbiologicas, quimicas y fisicas establecidas en la normatividad, con el fin de
garantizar la calidad del alimento.

8. Asignacion para recibido de alimentos:

Se socializa con las manipuladoras, donde se establece la asignacion de dias, de la
persona encargada de recibir el alimento, lugar de recibo, equipos y utensilios para el
recibo de alimentos, lo cual cada funcién es rotativa y cada una es responsable de la
actividad que en ese momento estan ejecutando para hacer la tarea de manera
eficaz y que cumpla el objetivo para poder garantizar la calidad de los alimentos que
los niflos y nifias del jardin io van a consumir.

9. Criterios para evaluar la calidad de los alimentos:

Las manipuladoras deberan verificar la calidad de alimento recibidos contra la
cantidad y evaluar las caracteristicas organolépticas y fisicas de los alimentos.

10.Aceptacion del producto

Es decir que por grupo de alimentos tenemos que verificar si son de buena calidad o
mala calidad y si es necesario registrarlo en la factura o remision.

11.Traslado de alimentos:

Las personas encargadas del recibo de alimentos, deberan trasladarios del area del
recibo al area del almacenamiento, preparacion o servido, segun la necesidad.

Se debe tener cuidado de no colocar los alimentos en el piso, colocandolos en
canastillas con canastilla base.
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Los alimentos de alto riesgo epidemiolégico como carnicos deben ingresar al
almacenamiento primero de manera que se mantenga la cadena de frio.

En el momento que se ingresan los alimentos al area de aimacenamiento se debe
diligenciar el control de ingreso y salidas de alimentos, el cual especifica la cantidad
de alimentos que entra y sale del area de almacenamiento.

12.Medidas preventivas:

Es importante que tengamos en cuenta el uso correcto del termémetro y la
calibracion del mismo, asi como la bascula para dar cumplimiento a lo requerido, si
se observa cualquier novedad comunicario a la responsable del servicio para que ella
tome las medidas pertinentes.

13.Rétulos de alimentos:

Los alimentos deben contar con una identificacion, con el objeto de mantener
seguimiento de la vida util de los alimentos y hacer la entrega de alimentos con
calidad.

El material para realizar el rotulo deben ser los que se hacen entrega en la oficina,
los cuales cuenta con los datos que se requieren.

Los alimentos que lleguen al jardin deben rotularse con minimo nombre del producto,
fecha de ingreso, fecha de egreso o fecha de vencimiento y numero de lote.

14. Almacenamiento en congelacion:

Los alimentos de alto riesgo deben almacenarse en condiciones de temperatura de
refrigeracion que estan entre los 0 y 4 grados centigrados o congelaciéon menos a -8
grados centigrados, dependiendo del tiempo de conservacion deseado.

Se le socializa que se debe tener en cuenta que no se pude introducir alimentos
calientes en el congelador ya que aumentaria la temperatura del mismo, afectando
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negativamente a otros alimentos.
15.Descongelacién de los alimentos:

Se deben descongelar los alimentos que vayamos a preparar pasandolos al
refrigerador, preferiblemente durante toda la noche para que estén totaimente
descongelados.

Los alimentos que se hayan congelado y descongelados nunca se deben volver a
congelarse.

Es asi que se socializa con las sefioras nuevas de manipulacion el manual de
buenas practicas de manufactura.

16.Plan de Saneamiento
Se socializa el plan de saneamiento donde se enfatiza que esta al alcance de todo el
personal del jardin infantil en medio fisico y magnético, segundo se recuerda los programas
que lo conforman los cuales son: el Programa de Limpieza y Desinfeccion, Programa de
Desechos Sélidos, Programa de Abastecimiento o Suministro de Agua Potable y Programa
de Control de Plagas. A su vez se socializan los responsables de cada uno de los programas
del Plan de Saneamiento Basico:

PROGRAMA AREA RESPONSABLE

LIMPIEZA Y Area de cocina y servicios generales

DESINFECCION

DESECHOS Area de servicios generales
SOLIDOS

CONTROL DE Coordinacién, administracion y entidad encargada
PLAGAS

ABASTECIMIENTO | Coordinacion, administracion y entidad encargada
O SUMINISTRO DE
AGUA POTABLE

A continuacion, se hace énfasis en cada programa y los aspectos a tener en cuenta de cada
uno de ellos:
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PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION:

El Jardin Infantil Pepitos cuenta con condiciones para la higiene y seguridad de quienes se
encuentran en la institucion, dando cumplimiento a buenas practicas higiénicas y aplicando
los procesos de higienizacion correctamente. Una vez comprendido el programa de limpieza
y desinfeccion, éste ha de llevarse a cabo de una manera estricta, no hay razon para
realizario de una manera diferente.

Se Socializa la tabla en la cual consta Dosificacion del Hipoclorito de Sodio (NaClO),
técnicas de desinfeccion, forma comrecta de hacerlo, productos requeridos para dicho
proceso, implementos minimos a usar.

Lavado de Manos: Las manos son el vehicuio principal para los microorganismos, io que
puede afectar la calidad del alimento por ello se socializa con el talento humano la
importancia de realizar el paso a paso.

La distribucion de espacios y equipos en el servicio del Jardin Infantil Pepitos, aseguran
realizar la correcta limpieza y desinfeccién en todas las areas de la Unidad Cperativa, para
tal fin se socializa la Tabla No.4 del plan de saneamiento aqui se presenta la frecuencia,
implementos, actividades y responsables.

Se muestra la tabla al personal encargado y en caso de que genere duda se recuerda
consultar el plan. Los planes de contingencia del jardin permiten reaccionar en forma
coordinada, oportuna y eficaz frente a situaciones accidentales, que puedan ocasionar riesgo
o dafio al momento de desarrollar los procesos o acciones del programa descritos, todo
adaptado y retroalimentado al Protocolo de Bioseguridad y las normas establecidas a nivel
Distrital por la emergencia Sanitaria.

PROGRAMA DE DESECHOS SOLIDOS:

Desde el Plan Institucional de Gestion Ambiental-PIGA se establecen los lineamientos para
la gestion integral de residuos sodlidos y peligrosos generados al interior de la unidad
operativa jardin infantil pepitos, la cual implementa actividades especificas para cada tipo de
residuos. Por este motivo el presente programa se encuentra articulado con las diferentes
directrices ambientales. Se socializa al talento humano, temas relacionados con la
identificacion, clasificaciéon, separacion en la fuente, reutilizacion e impactos generados al
medio ambiente.
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Para la correcta segregacion de los residuos el jardin infantil pepitos, cuenta con puntos
ecologicos y caneca de desechos peligrosos (cambio de paiial), el cual cumple con el
codigo de colores establecido por la entidad como lo son el Amarillo, Verde y el Azul los
cuales quedan claramente identificados por todo el talento humano.

El personal que realiza el proceso de aseo y limpieza en el Jardin Infantil Pepitos, extrae
las bolsas de cada caneca, selladas con un nudo y posteriormente llevadas hasta el
cuarto de almacenamiento de residuos sélidos. No se debe olvidar llevar el Formato
“Registro, Medicion y Control de Residuos entregados”

PROGRAMA DE ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE:

El jardin infantil pepitos tiene el programa de abastecimiento de agua potable, para
garantizar la calidad del agua empleada en las diferentes actividades que se realizan a
diario. El jardin infantil pepitos cuenta con un tanque de almacenamiento con la capacidad
de 10000it para atender las necesidades correspondientes a un dia de servicio y el
mantenimiento del mismo se realiza cada 6 meses acorde a lo establecido en las normas
sanitarias vigentes.

PROGRAMA DE CONTROL DE PLAGAS: La aplicacion de actividades constantes de
revision y verificacion de todos los espacios permite prevenir, subsanar y controlar el ingreso
y propagacion de plagas en el jardin infantil pepitos mediante la inspeccién rutinaria de las
instalaciones, se detectan posibles rutas de ingreso de plagas (insectos, roedores y otros) y
asi tomar la accion correctiva correspondiente.

Practicas de higiene personal

» Las manos son el medio por el cual el manipulador tiene contacto directo con el
alimento, ello hace que sea el principal vehiculo de transmisién de microorganismos.

» Las ufas son la principal fuente de contaminacion, por ello debe tenerse cortas y sin
pintar.

» Es importante que toda herida o erosidon sobre la piel debe protegerse, con un
material estéril e impermeable que impida el contacto directo con los alimentos.

» Se socializo el pacto de convivencia con el talento humano verificando el uso
adecuado.
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En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de
vinculacién

DIANA MARCELA RESPONSABLE DEL C
RUBIO CASTANO SERVICIO J1. PEPITOS @

Nombres y Apellidos Dependencia Firma

PERSONAL
JARERS LECILIA SERVICIO DE J.I. PEPITOS

ROMERO ROSALES pryiscatol h Q are T }M

ELABORO: DIANA MARCELA RUBIO CASTANO. -
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